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Zu dieser Anleitung

Das vorliegende Handbuch enthilt eine Beschreibung zur Installation und Nutzung der
CTI MobileApp zur Zeiterfassung

CTI MobileApp
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Technische Anderungen vorbehalten

Wegen der technischen Weiterentwicklung kénnen Abbildungen, Funktionsschritte und technische Daten
geringfligig abweichen.

Kein Teil dieser Unterlagen darf ohne unsere ausdriickliche Genehmigung vervielfaltigt oder an Dritte
Uibertragen werden.
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Systemvoraussetzungen

Die App lauft auf Mobilgeraten mit einem Android- oder iOS Betriebssystem.
Voraussetzungen:
Android Gerate: Android Version 9 und héher

Apple Gerate: iOS Version 10 und héher

Sie erhalten von Ihrem Administrator einen Zugang zu einem Server, (iber den die Kommunikation der App
mit lhrer Zeitwirtschaft [duft.

Die Zugangsdaten bestehen aus

Nutzer

Passwort

Authentifizierungscode  (inder App als Pin bezeichnet) n

Download der CTI MobileApp

Je nachdem Sie ein Android- oder Applegerat benutzen suchen Sie im Google-Playstore oder Appstore nach
der App ,Cloudtime”
Laden Sie die App herunter und installieren Sie die App.

ACHTUNG:
Nutzen Sie altere Androidversionen oder iOS-Versionen wird die App im jeweiligen Store nicht angezeigt !

3/7 | CTI MobileApp Installation und Benutzung



Anmelden an der Zeitwirtschaft

Offnen Sie die App und folgen Sie den Anweisungen

cloudtime.de

Button Anmelden -> Cloudtime ->

Wihlen Sie Ihre Authentifizierungsmethode: o 3
i Wahlen Sie Ihren Server:

cloudtime.de

@® Cloudtime
O TService

Herzlich Willkommen

in deiner mobilen Zeiterfassungs-App

Cloudtime Anmeldung ->  Pin-Nummer oder -> Buchungsdisplay
Nutzer / Passwort Authentifizierung

aus der Mail lhres aus der Mail lhres

Adminstrators. Administrators
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mit E-Mail und Passwort

oder mit

ER coogle
n Facebook

[ L]
| Microsoft

& ~eole

Wir verwenden auf unserer Website Cookies, um
Ihnen das bestmagliche Erlebnis zu bieten. Die von
uns verwendeten Cookies sind technisch
notwendig. In der Regel werden diese Cookies nur
als Reaktion auf von Ihnen getatigten Aktionen
gesetzt, die einer Dienstanforderung entsprechen,
wie etwa dem Anmelden oder dem Ausfiillen von
Formularen und Filtern. N&heres finden Sie in
unseren Datenschutzhinweisen. Mit der
Anmeldung willigen Sie in unsere Nutzung dieser

Cookies ein.

Wahlen Sie den Erfassungsmodus:

Kommen Gehen

Personlich

Weil optionen anzeigen

Pausenbeginn Pausenende

Dienstende Dienstbeginn

—————
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Arbeiten mit der CTI MobileApp
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= Mobile Zeiterfassung : | Bei Aufrufen der App gelangen Sie auf das Buchungsdisplay.
I Sie kdnnen die App 6ffnen und schlieBen ohne sich jedesmal ab- und

Max Mustermann anzumleden.

Gehen gebucht

Je nach den Einstellungen in der Zeitwirtschaft haben Sie Zugriff auf auf

i) Buchungstasten und personliche Informationen wie Zeitkonten oder Salden.

Kommen

Betatigen Sie einen Button, um eine gewiinschte Buchung vorzunehmen.
Pausenbegin Pausenende Ihre letzte Buchung wird iber den Button angezeigt.

Dienstende Dienstbeginn

————

Burgermenu

cloudtime .

o Home Home - Display

Mobile Zeiterfassung

Synchronisieren Erzwingt das Senden von Buchungen.
ome Ereignisse werden an die Zeitwirtschaft gesendet,
Synchronisieren sobald die App eine Onlineverbindung zur
Einstellungen ZeitWirtSChaft hat.

Einstellungen Ubersicht zu Einstellungen der App
Abmelden Hier meldet sich die App komplett von der

Zeitwirtschaft ab!
Die Anmeldung muss erneut vorgenommen werden.

ACHTUNG: Die Abmeldung ist nur erforderlich, wenn sich die
Abmelden Zugangsdaten zum Mandanten.

Zur normalen Anwendung der App muss sich der
Mitarbeiter einmalig anmelden. Danach kann er
die App 6ffnen und schlieRen ohne den
Anmeldeprozess jedesmal zu durchlaufen!
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Arbeiten mit der CTI MobileApp
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3 - Punkte - Menl

Buchungshistorie

Abwesenheitsantrag

Kommen Gehen

Nachrichten

Pausenbeginn Pausenende

Manuelle Buchung

I:|ier wird die Buchungshistorie der Buchungen
Uber die App angezeigt. Alle mit Haken versehenen
Buchungen sind an den Datahub gesendet worden.

Fir die folgenden Funktionen muss der Mitarbeiter berechtigt sein:

Hier werden alle Saldeninformationen, die in
SageHR eingerichtet wurden, angezeigt.

Hier kann der Mitarbeiter eine manuelle Buchung

vornehmen.

Dienstende Dienstbeginn

Der Mitarbeiter kann einen Antrag flr eine
Abwesenheit beantragen.

Abwesenheitsantrag

ﬁs;lS = .

< Buchungshistorie
Gehen 29.01.2024 18:15 &
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X & Zeitwirtschaft - Abwese...
https://cti.cloudtime.de/zw/ZW.
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Montag 29.01.2024 18:14 [T Abwesenheit beantragen > mustermann,
Max

Kommen 29.01.2024 18:15 ()

Max Mustermann —
Zeitraum
’D G 29.01.2024 5] 29.01.2024
Kommen Gehen Abwesenheitsgrund
Urlaub v
55
Pausenbeginn Pausenende / Beantragen

Manuelle Buchung

Kommen

29.01.2024

18:14

Abbrechen

[ Hinzuftigen
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Die gezeigten Abbildungen sind nicht verbindlich, im Besonderen auf GréRe, Farbe und Ausstattung.
Technische Anderungen behalten wir uns vor.



